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Allegato L
ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA MANUTENZIONE

	Chi
	Attività per una manutenzione in sicurezza - Misure di prevenzione

	Datore di lavoro
/dirigenti 

	· organizza la manutenzione e, in particolare, definisce una procedura di manutenzione, in forma scritta, indicando le modalità per attuarla per ogni tipologia di interventi prevedibili che comprenda almeno per ciascuna macchina/impianto;
· definisce i ruoli (operazioni e manovre che l’addetto può fare);
· assicura un’adeguata formazione e addestramento dei lavoratori;
· definisce un’istruzione operativa di sicurezza (definizione dei controlli sulla macchina);
· identifica le procedure operative (accesso alla macchina, modalità di intervento);
· determina la gestione dell’approvvigionamento sia di materie prime che di materie di consumo;
· definisce l’attività di pulizia della macchina: tempistica, istruzioni operative e personale incaricato per effettuarla; 
· predispone e organizza delle prove funzionali per il normale uso e per le funzioni di sicurezza;
· mette in pratica delle azioni di sorveglianza e vigilanza.	

	Preposto 
	· sovraintende le attività conferitegli dal datore di lavoro;
· sovraintende e vigila;
· rispetta le informazioni e le istruzioni ricevute;
· rispetta il ruolo assegnatogli (rispetto delle competenze);
· segnala i guasti e le anomalie.

	Addetto manutentore
	· rispetta le informazioni e le istruzioni ricevute;
· rispetta il ruolo assegnato (rispetto delle competenze);
· accede alla macchina in conformità alle istruzioni ricevute;
· utilizza degli strumenti per la manutenzione nel rispetto delle capacità d’uso degli stessi e dei dispositivi di sicurezza previsti;
· effettua verifiche a bordo macchina;
· segnala guasti e anomalie.

	Lavoratore

	· effettua verifiche visive a bordo macchina;
· segnala guasti e anomalie.
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